Aanmelden van bezoekers via aanmeldformulier versie V1.20

Wilt u bezoekers aanmelden voor een defensielocatie? Medewerkers van het Ministerie van Defensie
melden bezoekers aan via ‘Mijn Bezoeken’ op desktop, tablet of mobiele telefoon. Voor het
Rijksvastgoedbedrijf en geaccordeerde bedrijven wordt op dit moment een externe applicatie
ontwikkeld voor het aanmelden van bezoekers. Het Rijksvastgoedbedrijf en geaccordeerde bedrijven
melden bezoekers vanaf 1 juli 2024 aan via het aanmeldformulier V1.20.

Geaccordeerde bedrijven

Het Rijksvastgoedbedrijf en geaccordeerde bedrijven melden bezoekers aan via het aanmeldformulier
V1.20. Geaccordeerde bedrijven zijn bijvoorbeeld deelgebruikers, onderaannemers of andere externe
bedrijven waarmee het Ministerie van Defensie samenwerkt. Wilt u weten of u een geaccordeerd
bedrijf bent of wilt u een geaccordeerd bedrijf worden? Stel u vraag aan de beveiligingsfunctionaris
op de betreffende defensielocatie voor ondersteuning.

Wat is nieuw op het aanmeldformulier V1.207?

e Versie V1.20 voorkomt dat er verouderde versies worden gebruikt.
De vele versies 1.19 en technische aanpassingen zijn verwerkt in de V1.20.

e Tabblad toegevoegd met aangesloten- en niet aangesloten defensielocaties.
Ook kunt u zien of er beoordeling is ingericht voor de gehele defensielocatie.
Voor de locaties die niet zijn aangesloten op het aanmeldsysteem kunt u contact opnemen
met uw contactpersoon op de betreffende defensielocatie of stel uw vraag bij het lokale
Servicepunt, zij kunnen u naar het juiste loket verwijzen.

e Bij een aanmelding voor een locatie, gebouw, gebouwlaag of ruimte met een verhoogd TBB
niveau (TBB1, TBB2, TBB3) moet er voor een eerste begeleider een @mindef.nl account
worden ingevuld, ook als er op locatie andere afspraken zijn gemaakt. Bij de eventuele
tweede begeleider kan een e-mailaccount anders dan @mindef.nl worden gebruikt.

e Bovenstaande aanpassingen gelden ook voor de Engelse versie.

e Versie 1.19 is met ingang van versie 1.20 niet meer bruikbaar.

Het aanmeldformulier V1.20 sluit volledig aan op het aanmeldsysteem Mijn Bezoeken. Het formulier
en de handleiding inclusief begrippenlijst is te raadplagen via de interne projectpagina IABM en de
samenwerkingsruimte van het Rijksvastgoedbedrijf RVB.



Wanneer aanmelden?

Begele

Vragen

Reguliere bezoekers en leveranciers meldt u uiterlijk 24 uur voorafgaand aan het bezoek
aan.

Werklieden of bezoekers die op plekken komen met een verhoogd TBB niveau (TBB 1, 2
of 3) meldt u uiterlijk 48 uur voorafgaand aan het bezoek aan.

U kunt bezoekers aanmelden 90 dagen voor het plaatsvinden van het bezoek.

U kunt bezoekers aanmelden voor een maximale duur van 90 dagen.

Houd er rekening mee dat alle bezoekers (Defensiemedewerkers, reguliere bezoekers,
leveranciers en werklieden) te allen tijde aangemeld moeten zijn voor een bezoek aan
een defensielocatie waarvoor de bezoeker geen autorisatie heeft en niet in bezit is van
een begeleidingscertificaat.

iden van bezoekers

Begeleid u de bezoeker niet zelf, stem dan de begeleiding af met uw contactpersoon op de
betreffende defensielocatie.

Heeft u uw bezoeker aangemeld voor een ruimte met verhoogd TBB niveau of komt uw
bezoeker in contact met gerubriceerde informatie? Dan is begeleiding vanuit het Ministerie
van Defensie verplicht, bij zowel een eerste of eventuele tweede begeleider.

Bij aanmelding voor ruimtes met een verhoogd TBB niveau moet de begeleider een e-
mailadres van het Ministerie van Defensie hebben.

Komt uw bezoeker niet in aanraking met een verhoogd rubriceringsniveau of op een plek
met TBB hoger dan vier? Dan hoeft de begeleider enkel in bezit te zijn van een
begeleidingscertificaat.

Een begeleidingscertificaat kunt u aanvragen bij een beveiligingsfunctionaris op de
betreffende defensielocatie. Of stel uw vraag bij het lokale Servicepunt, zij kunnen u naar het
juiste loket verwijzen.

Vragen over de beveiliging en voorwaarden van het bezoek gaan via de beveiligingsfunctionaris op

locatie.
uw vraa

U kunt contact opnemen met uw contactpersoon op de betreffende defensielocatie of stel
g bij het lokale Servicepunt, zij kunnen u naar het juiste loket verwijzen.



